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Wissenschaftliche Texte überarbeiten – Checkliste  
 
 
Tipps 
 

 
 

→ Prüfen Sie, ob Sie die Konventionen Ihres Fachs und der Textsorte eingehalten haben. 

→ Drucken Sie den Text aus und benutzen Sie ein Lineal fürs detaillierte und sorgfältige Durchlesen. 

→ Drucken Sie den Text nach der Überarbeitung nochmals aus und lesen ihn durch – auch wenn Sie 

ihn Text elektronisch abgegeben müssen. 

→ Lesen Sie sich den Text selber laut vor. 

→ Holen Sie Feedback zum Text ein. 

→ Planen Sie für die Phase «Überarbeiten, Gestalten, Publizieren» 20 bis 30 % Ihres Zeitbudgets ein. 

 

 
 
INHALT / GLIEDERUNG 
 

Zu beachtende Aspekte noch zu erledigen Termin 

Sind alle erforderlichen Textteile vorhanden?   

Erfüllen die Textteile ihre jeweilige Funktion?   

Stehen die Menge und Länge der einzelnen Kapitel und 
Abschnitte in einem angemessenen Verhältnis zueinander? 

  

Sind alle erforderlichen Anhänge und Verzeichnisse 
vorhanden?  

(detaillierte Daten, Supplementary Material, Abkürzungen, 
Abbildungen, Tabellen, Glossar, Fragebogen, 
Eigenständigkeitserklärung usw.) 

  

Sind alle erforderlichen Angaben auf dem Titelblatt?   

Passen die Titel zum Inhalt der Kapitel bzw. Abschnitte?   

Stimmen Inhaltsverzeichnis und alle Titel überein?   

Sind die im Inhaltsverzeichnis aufgeführten Seitenzahlen 
korrekt? 

  

 
 
TEXT / LESEFÜHRUNG 
 

Zu beachtende Aspekte noch zu erledigen Termin 

Sind die einzelnen Kapitel und Abschnitte mittels 
Überleitungen und Verweisen inhaltlich und sprachlich 
miteinander verwoben?  

  

Habe ich den Inhalt und die Gliederung meiner Arbeit 
sprachlich begleitet? 
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Sind einzelne Kapitel und Abschnitte inhaltlich bestmöglich 
voneinander abgegrenzt? 

  

Kann ich die Faustregeln «1 Information/Idee pro Absatz» 
einhalten? 

  

Habe ich – falls die inhaltliche Kohärenz fehlt – neue 
Gedanken/Ideen mit einem neuen Absatz grafisch 
angezeigt?  

  

Könnte ich – zur Probe – jeden Absatz mit einem Begriff 
inhaltlich auf den Punkt bringen? 

  

Hat jedes Kapitel eine kurze Einleitung, Hauptteil und 
Schluss (ohne sie so zu benennen)? 

  

Benötigen einzelne Abschnitte eine kurze Einleitung 
und/oder Zusammenfassung? 

  

Ich habe Textpassagen verschoben:  

Stimmen allfällige Verweise noch? Stimmen die Übergänge 
inhaltlich und sprachlich noch? 

  

Gibt es inhaltliche Wiederholungen, die sich in einem 
einzigen Absatz bündeln lassen? 

  

Habe ich alle Abbildungen schriftlich erklärt?   

Habe ich im Text auf Abbildungen usw. verwiesen?   

Sind die Verweise auf Kapitel- oder Abbildungsnummern 
oder Seitenzahlen innerhalb des Textes korrekt? 

  

Welche Abschnitte lassen sich als Aufzählung oder Tabelle 
darstellen?  

  

Welche Ergebnisse lassen sich (zusätzlich) in einer Grafik 
darstellen? 

  

 
 
ZITIEREN / RECHTLICHE ASPEKTE 
 

Zu beachtende Aspekte noch zu erledigen Termin 

Habe ich den in meinem Fachgebiet verwendeten Zitierstil 
verwendet? 

  

Ist der Zitierstil korrekt und einheitlich umgesetzt?   

Sind die bibliographischen Angaben vollständig?   

Befinden sich alle Quellenangaben sowohl im Text als auch 
im Literaturverzeichnis? 

  

Findet man bei Quellenangaben im Text die zugehörige 
Referenz im Literaturverzeichnis?  

  

Sind die Quellenangaben bei mehrfacher Verwendung im 
Text einheitlich? 

  

Habe ich im Literaturverzeichnis wirklich nur das aufgeführt, 
das auch im Text erwähnt ist? 

  

Habe ich im Literaturverzeichnis wirklich nur das aufgeführt, 
das ich auch selber gelesen habe? 

  

Sind alle Fachbegriffe definiert und wo nötig mit Quellen 
belegt?  

  

Habe ich alle Rechte abgeklärt? (auch von Bildern, Grafiken, 
Videos usw.) 

  

Verfügen alle Abbildungen über eine Legende?   
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Verstehen die Leserinnen und Leser, ob ich meine eigene 
Meinung bzw. Forschungsergebnisse äussere oder die einer 
dritten Person? 

  

Verfügen alle Zitate über Anführungs- und Schlusszeichen?   

Habe ich den Inhalt von Paraphrasen korrekt, fair, objektiv 
und samt notwendigen Kontext wiedergegeben? 

  

Habe ich alle Zitate und Paraphrasen erklärend eingeleitet 
und mit sprachlichen Mitteln in den Text eingebunden? 

  

Habe ich meine Erkenntnisse und Daten mittels Argumenten 
(Belegen) untermauert? 

  

Habe ich meine eigenen Argumente, Daten, Erkenntnisse 
usw. mit fremden Fakten, Zitaten usw. untermauert? 

  

 
 
Tipps zum Thema 
 

 
 

ETH Zürich Plagiate1 and Zitier-Knigge2 

Cite Them Right Online referencing tool3 

TUM Technische Universität 
München 

TUM-Zitierleitfaden4 

SLUB Sächsische Landes-, Staats- 
und Universitätsbibliothek Dresden 

Zitat statt Plagiat - Was, warum und wie zitieren?! 5 

FHNW Fachhochschule 
Nordwestschweiz 

Handreichung. Quellenangaben und Zitate in 
wissenschaftlichen Texten6 

Scribbr Plagiat7 

Wikipedia − List of Style Guides8  

− Citation9  

 
 

 
 
SPRACHE 
 

Zu beachtende Aspekte noch zu erledigen Termin 

Wende ich die Wissenschaftssprache meines Fachgebietes 
korrekt an? 

  

Verwende ich die richtigen Fachbegriffe?   

Verwende ich die Fachbegriffe immer in der gleichen Weise?   

Verwende ich angemessene Phrasen (Formulierungen)?   

Sind die von mir benutzten Verben und Adjektive im 
Wissenschaftskontext adäquat? 

  

Setze ich Synonyme sinnvoll ein?    

Setze ich Synonyme sparsam ein und kann so 
Zweideutigkeiten vermeiden? 

  

Sind die von mir verwendeten Abkürzungen verständlich? 
Verwende ich immer die gleiche Abkürzung? 

  

Welche Füllwörter kann ich löschen?   

Welche Wörter benutze ich überproportional häufig und kann 
ich löschen? 

  

https://ethz.ch/studierende/de/studium/leistungskontrollen/plagiate.html
https://ethz.ch/content/dam/ethz/main/education/rechtliches-abschluesse/leistungskontrollen/plagiat-zitierknigge.pdf
https://www.citethemrightonline.com/
https://mediatum.ub.tum.de/doc/1231945/1231945.pdf
https://bildungsportal.sachsen.de/opal/auth/RepositoryEntry/23045668902/CourseNode/98267014615921?0&antiCache=1627561784506
https://www.schreiben.zentrumlesen.ch/myUploadData/files/handreichung_quellenangaben_zitate_ph_fhnw.pdf
https://www.schreiben.zentrumlesen.ch/myUploadData/files/handreichung_quellenangaben_zitate_ph_fhnw.pdf
https://www.scribbr.de/category/plagiat/
https://en.wikipedia.org/wiki/List_of_style_guides
https://en.wikipedia.org/wiki/Citation
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Welche Gedanken kann ich auch mit weniger Wörtern 
ausdrücken?  

  

Wo gibt es Redundanzen, die ich beseitigen kann?   

Verwende ich eine geschlechtergerechte Sprache?   

Ist immer klar, worauf sich ein Pronomen bezieht?   

Ist das Verb im Plural, wenn ein Substantiv im Plural ist?   

Habe ich im kompletten Text die Grammatik geprüft?   

Habe ich im kompletten Text die Rechtschreibung geprüft?   

Habe ich im kompletten Text die Zeichensetzung geprüft?   

Verwende ich konsequent British oder American English?   

 
 
Tipps zum Thema 
 

 
 

Manchester Phrase Bank Database with phrases for academic papers10 

 
 

 
 
TYPOGRAFIE / FORMATIERUNG / GESTALTUNG 
 

Zu beachtende Aspekte noch zu erledigen Termin 

Sind alle Wörter korrekt getrennt?   

Habe ich den Schrifttyp / die Schrifttypen einheitlich 
verwendet? 

  

Habe ich die Schriftgrösse(n) einheitlich verwendet? (Titel, 
Text, Legenden usw.) 

  

Stimmen die Zeilenabstände?   

Stimmen die Seitenränder?   

Sind die Seitenzahlen vollständig und überall am richtigen 
Ort? 

  

Gibt es Leerschläge, die gelöscht werden müssen?   

Habe ich Gedankenstriche und Bindestriche einheitlich 
verwendet? 

  

Sind Einrückungen einheitlich umgesetzt?   

Sind die Aufzählungszeichen einheitlich?   

Sind Anführungs- und Schlusszeichen einheitlich?   

Habe ich Hervorhebungen einheitlich ausgezeichnet?   

Ist der Flattersatz oder Blocksatz einheitlich?   

Sind alle Abbildungen durchnummeriert?   

Stimmt die Schreibweise von Zahlen, Formeln, 
Masseinheiten usw. überein? 

  

Erfolgen die Seitenumbrüche an einer sinnvollen Stelle im 
Text? 

  

Ist alles einheitlich gestaltet?   

Sind die Abbildungen auch gedruckt gut lesbar?   

Welche Vorgaben bzgl. Papier muss ich einhalten?   

http://www.phrasebank.manchester.ac.uk/
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Welche Vorgaben bzgl. Bindung gibt es?   

 
 
PUBLIZIEREN 
 

 
 

→ Die ETH-Bibliothek unterstützt Sie rund um das elektronische Publizieren11. 

→ Beachten Sie die Richtlinien, Vorgaben und Checklisten 

− der ETH Zürich bzgl. Ethik, Technologietransfer und Exportkontrolle 

− der Forschungsförderer  

− des Journals bzw. Verlags  

 

 
 
Tipps zum wissenschaftlichen Schreiben 
 

 
 

ETH-Bibliothek Wissenschaftliches Schreiben12 

Technische Universität Dresden Schreibzentrum: Materialien & Tipps13 

University of Edinburgh Learning Resources14 

University of Toronto Writing Advice15 

Purdue University Online Writing Lab16 

George Mason University Writing Center Quick Guides17 

University of North Carolina at Chapel 
Hill 

Writing Center Tips & Tools18 + Learning Center Tips & 
Tools19 

University of South Australia Online resources for research proposal writing20 

Scribbr Wissensdatenbank21 
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13 https://tu-dresden.de/karriere/weiterbildung/zentrum-fuer-weiterbildung/schreibzentrum/materialien-tipps  
14 https://www.ed.ac.uk/institute-academic-development/study-hub/learning-resources  
15 https://advice.writing.utoronto.ca/  
16 https://owl.purdue.edu/owl/purdue_owl.html 
17 https://writingcenter.gmu.edu/writing-resources  
18 https://writingcenter.unc.edu/tips-and-tools/ 
19 https://learningcenter.unc.edu/tips-and-tools/   
20 https://lo.unisa.edu.au/course/view.php?id=6744&sectionid=112329  
21 https://www.scribbr.de/wissensdatenbank/  
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