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1. Wie erstelle ich einen Benutzer? 
 

Navigieren Sie auf den Button «Benutzer anlegen» 

 

 
 

Abhängig davon, ob Sie über einen Zugang zum ETH Netzwerk (ETH Login) im Rahmen Ih-

res Arbeitsverhältnisses haben oder nicht, setzen Sie im neuen Fenster ein Haken bei der 

Abfrage «Ich bin ETH-Angehöriger». 
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ETH Angehörige füllen die Felder mit Ihrem ETH-Benutzernamen aus und geben zusätzlich 

Namen und Vornamen an.  

 

 Hinweis:  

• Hier muss nur der ETH-Benutzernamen ohne den zweiten Teil angegeben werden. Im 

folgenden zwei Beispiele: 

o mmustermann -> RICHTIG 

o mmustermann@ethz.ch -> FALSCH 

o max.mustermann@services.ethz.ch -> FALSCH 
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Externe füllen die Felder mit Ihrer E-Mailadresse, Namen und Passwort aus. Im Anschluss 

erhalten Sie einen Link per E-Mail zugestellt unter welchem Sie sich ein persönliches Pass-

wort setzen können. 

 

 
 

  

Nicht ausgewählt 
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2. Wie logge ich mich auf Servix ein? 
 

Vorausgesetzt Sie verfügen über einen externen oder internen Login (vgl. Frage 1) können 

Sie sich im Servix über die Wahl des entsprechenden Kanals einloggen.  
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2.1.1. Interne Nutzer wählen sich mit Ihren gewohnten Logindaten der ETH Zürich ein.  

 

Hinweis: Beim Login müssen Sie die Logindaten eingeben. Beim nächsten Login wer-

den Sie beim Klicken auf Login (intern) automatisch eingeloggt (keine erneute Eingabe 

notwendig). 

 

 

 
 

 

2.1.2. Externe Nutzer wählen sich mit Ihrer E-Mail und dem gesetzten Passwort (vgl. Frage 

1.4.) ins System ein.  
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3. Wie stelle ich fest, ob ich eingeloggt bin? 
Sind Sie im System eingeloggt, wird Ihr Name in der Leiste am oberen rechten Bildschirm-

rand eingeblendet und Sie können auf Ihre Anträge zugreifen.   

 

 
 

 

4. Wie kann ich mich aus Servix ausloggen? 
 

4.1. Sie können sich mit einem Klick auf «abmelden» rechts von Ihrem Namen abmel-

den. 
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5. Wie kann ich eine Bewilligungsanfrage einreichen? 
 

Diese Anleitung führt Sie durch den Erfassungsprozess in Servix und erklärt, wie Sie einen 

Bewilligungsantrag erstellen können. 

 

Start 
 
Öffnen Sie Servix (https://servix.ethz.ch/) und mel-
den Sie sich über Login (intern)→ oder Login (ex-
tern)→ entsprechend an. 
 
Falls Sie noch keinen Login besitzen, wählen Sie 
Benutzer anlegen→. 
 
Login-Daten: 
Interne: ETH-Benutzername und ETH-Passwort 
Externe: Neues Login mit Passwort muss angelegt 
werden. 
 
Wählen Sie anschliessend Meine Anträge→ um 
fortzufahren. 

 

Meine Anträge 
 
In dieser Übersicht sehen Sie Ihre bereits erstellten 

Anträge und können über Neuer Antrag einen 

neuen Antrag anlegen. 
 
Bestehende Anträge können Sie über diese Ansicht 
auch nochmals einsehen und bearbeiten. 

 

https://servix.ethz.ch/
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Antrag 
 
Setzen Sie zuerst ein Häkchen bei «Eine Bewilli-
gung» 
 
Falls zusätzlich eine Event-Beratung oder Hilfe bei 
der Umsetzung gewünscht wird, setzen Sie ein zu-
sätzliches Häkchen bei «Event-Beratung oder –Um-
setzung». Die Event-Abteilung wird sich danach mit 
Ihnen in Kontakt setzen. 
 
Kontaktinformationen Antragsteller/in 
Füllen Sie Ihre Kontaktinformationen aus. 
 
Informationen zur Veranstaltung 
Wählen Sie entsprechend intern oder externe Ver-
anstaltung und erfassen Sie Titel, Details und Be-
triebszeit Ihrer Veranstaltung. 
 

Klicken Sie auf WEITER 
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Bewilligungsantrag (1/2) 
 
Nun gelangen Sie auf das Antragsformular. 
Die Kontaktinformationen werden von der vorheri-
gen Eingabe übernommen.  
 
Kontaktinformationen Veranstalter/in 
Erfassen Sie die genauen Daten des Veranstalters.  
 
Kontaktperson vor Ort 
Falls die Kontaktperson vor Ort vom Veranstalter 
abweicht, geben Sie hier die Kontaktdaten ein. 
 
Informationen zur Veranstaltung 
Füllen Sie die bestehenden Informationen zur Ver-
anstaltung ein. Falls Sie bereits eine Raumreserva-
tion getätigt haben, geben Sie uns die E-Nr. Reser-
vation an. 

 

 
 
 
Bewilligungsantrag (2/2) 
 
Infrastruktur und Betrieb 
Geben Sie uns weitere Details zur geplanten Veran-
staltung an. 
 
Beilagen 
Für den Upload von Beilagen setzen Sie zuerst das 
Häkchen beim Beilagen-Beschrieb, danach er-
scheint rechts davon der Upload-Button, um die Da-
tei hochzuladen. 
 

Klicken Sie danach auf WEITER 
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Zusammenfassung 
 
Ihr Bewilligungsantrag ist nun erstellt. Klicken Sie 

auf ANTRAG ABSCHLIESSEN, damit Ihr Antrag an 

die Abteilung Bewilligungen übermittelt wird. 
 
 

 

Übersicht 
 
Danach gelangen Sie wieder auf Ihre Übersicht und 
können den erfassten Antrag nochmals bearbei-
ten/ergänzen oder einen neuen Antrag erfassen. 

  

 

  



 

 

12 
 

 
 

 
 

 
  

 

Abteilung Campus Services 

 

  

6. Wie kann ich auf Servix die Angebote von Campus Channels bu-

chen? 
 

Diese Anleitung führt Sie durch den Erfassungsprozess in Servix und erklärt, wie Sie die An-

gebote von Campus Channels buchen können. 

 

Hinweis: Auch wenn Sie nur Campus Channels buchen möchten, müssen Sie trotzdem zu-

erst einen Event anlegen. Aufbauend auf diesem Event können dann spezifische Dienstleis-

tungen hinzugefügt werden, in diesem Fall ausschliesslich Campus Channels. 

 
 

 
Start 
 
Öffnen Sie Servix (https://servix.ethz.ch/) und melden 
Sie sich über Login (intern)→ oder Login (extern)→ 
entsprechend an. 
 
Falls Sie noch keinen Login besitzen, wählen Sie  
Benutzer anlegen→. 
 
Login-Daten: 
Interne: ETH-Benutzername und ETH-Passwort 
Externe: Neues Login mit Passwort muss angelegt 
werden. 
 
Wählen Sie anschliessend Meine Anträge→ um fort-
zufahren. 

 

 

 
 
 

 
Meine Anträge 
 
In dieser Übersicht sehen Sie Ihre Anträge und kön-

nen über Neuer Antrag einen neuen Antrag anlegen. 

 
Bestehende Anträge können Sie über diese Ansicht 
auch nochmals einsehen und bearbeiten.  

 

 
 

  

https://servix.ethz.ch/
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Antrag 
 
Auf dieser Seite müssen Sie zuerst eine Veranstal-
tung (Event) erfassen. Auf Basis dieser Veranstaltung 
können dann Campus Channels als spezifische 
Dienstleistung dazu gebucht werden. 
 
Setzten Sie zuerst ein Häkchen bei «Campus Chan-
nels» 
 
Kontaktinformationen Antragsteller/in 
Füllen Sie Ihre Kontaktinformationen aus. 
 
Intern/Extern 
Wählen Sie entsprechend Ihrer Organisation. 
 
Titel & Details 
Geben Sie Ihrer Veranstaltung einen kurzen und aus-
sagekräftigen Namen und beschreiben Sie die Veran-
staltung mit Details. 
 
Betriebszeit von – Betriebszeit bis 
Start- und Enddatum der Veranstaltung (Uhrzeit kann 
leer gelassen werden). Dies entspricht nicht der Lauf-
zeit der gewünschten Campus Channels. 
Diese Informationen können im nächsten Schritt er-
fasst werden. 
 

Klicken Sie auf WEITER 

 

 

 
 
 

 
 
Campus Channels 
 
Nun gelangen Sie auf die Campus Channels Seite. 
 
Die Kontaktinformationen werden von der vorherigen 
Eingabe übernommen. Falls nicht, ergänzen oder kor-
rigieren Sie diese hier nochmals. 

 
 

 

 
 
 

 
 
Informationen zum Auftrag 
 
Diese Informationen beziehen sich konkret auf Ihre 
geplante Campus Channels Kampagne. 
 
Zielgruppe, Was wird beworben, Ziel der Kam-
pagne, Bezug zur ETH, Ort/Raum: 
Erfassen Sie kurze und aussagekräftige Informatio-
nen zu diesen Punkten. 
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Lieferfristen Kommunikationsmittel & Beilagen 
 
In diesem Abschnitt können Sie Ihre Kommunikati-
onsmittel für die digitalen Kanäle hochladen. Doku-
mente wie Gestaltungsvorlagen für exklusive Kanäle 
können Sie ebenfalls hier hochladen. 
 
Bitte prüfen Sie vor dem Upload unbedingt, ob Ihre 
Dateien den Anforderungen (Pixelgrösse, Seitenver-
hältnis und Dateiformat) entsprechen. 
 
Geben Sie den hochgeladenen Dateien einen aussa-
gekräftigen Namen (s. Beispiel im Screenshot). 
 

Klicken Sie auf Speichern, um weiterzufahren. 

 
 
 

 

 
 
 

 
 
Buchungsanfrage Campus Channels 
 
In diesem Teil können Sie nun Kanäle zu Ihrer Kam-
pagne hinzufügen: 
 
Kanal 
Wählen Sie im Dropdown den gewünschten Kanal 
aus. 
 
Von, Bis 
Geben Sie das gewünschte Start- und Enddatum des 
gewählten Kanals an (Plakate: Start immer montags, 
Ende immer sonntags). 
 
Anzahl 
Eingabe der gewünschten Anzahl. Die maximale An-
zahl ist Teil der Kanalbeschreibung im Dropdown. Bei 
den digitalen Kanälen spielt die Anzahl keine Rolle; 
tragen Sie eine «1»ein. 
 
Kampagnenname 
Wählen Sie einen kurzen und aussagekräftigen Na-
men. Sie können mittels dieses Namens bspw. auch 
zwischen mehreren Kampagnen-Wellen unterschei-
den, ohne dafür einen neuen Antrag stellen zu müs-
sen. 
 

Klicken Sie auf Hinzufügen, um den Kanal der Aus-

wahl hinzuzufügen. Hinzugefügte Kanäle können Sie 
über x wieder entfernen. 
 

Klicken Sie auf WEITER nachdem Sie alle gewünsch-

ten Kanäle der Auswahlliste hinzugefügt haben und 
um den Prozess abzuschliessen. 
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Zusammenfassung und Abschluss 
 
Sie gelangen jetzt auf diese Seite und können nun 

über Antrag abschliessen den Vorgang beenden 

oder über ZURÜCK die Eingaben nochmals bearbei-

ten. 
 

Klicken Sie auf Antrag abschliessen, wenn Sie ihren 

Antrag definitiv abschliessen und einreichen möchten. 

 

 
 
 

Sie sind nun wieder zurück auf der Einstiegsseite der 
Anträge. 
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7. Wie kann ich auf Servix Student Helpers Anfragen erfassen und 

bearbeiten? 
 

7.1. Einleitung 

 

Diese Anleitung führt Sie durch den Erfassungsprozess auf Servix und erklärt, wie Sie Stu-

dent Helpers buchen können, wo Sie die Einsatzplanung finden und wie Sie die Stunden va-

lidieren. 

 

 

7.2. Start 

 

Öffnen Sie Servix (https://servix.ethz.ch/) und 
melden Sie sich über Login (intern)→ oder Login 
(extern)→ entsprechend an. 
 
Falls Sie noch keinen Login besitzen, wählen 
Sie Benutzer anlegen→. 
 
Login-Daten: 
Interne: ETH-Benutzername und ETH-Passwort 
Externe: Neues Login mit Passwort muss ange-
legt werden. 
 
Wählen Sie anschliessend Meine Anträge→ um 
fortzufahren. 

 

 

 

7.3. Meine Anträge 

 

In dieser Übersicht sehen Sie Ihre Anträge und 
können über «Neuer Antrag» einen neuen An-
trag anlegen. 
 
Bestehende Anträge können Sie über diese An-
sicht auch nochmals einsehen und bearbeiten. 

 

 
 

 

 

 

https://servix.ethz.ch/
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7.3.1. Neuer Antrag 

 

Auf dieser Seite müssen Sie zuerst eine Ver-
anstaltung (Event) erfassen. Auf Basis dieser 
Veranstaltung können dann Student Helpers 
als spezifische Dienstleistung dazu buchen. 
 
Setzen Sie zuerst ein Häkchen bei «Student 
Helpers» 
 
Kontaktinformationen Antragsteller/in 
Füllen Sie Ihre Kontaktinformationen aus. 
 
Intern/Extern 
Wählen Sie entsprechend Ihrer Organisation. 
 
Titel & Details 
Geben Sie Ihrem Auftrag einen kurzen und 
aussagekräftigen Namen und beschreiben 
Sie die Veranstaltung mit Details. 
 
Wiederkehrender Event 
Immer «Nein» auswählen 
 
Betriebszeit von – Betriebszeit bis 
Start- und Enddatum der Veranstaltung (Uhr-
zeit kann leer gelassen werden). Dies ent-
spricht nicht dem Einsatzdatum der benötig-
ten Student Helpers. 
Diese Informationen können im nächsten 
Schritt erfasst werden. 
 

Klicken Sie auf WEITER 

 

 

 

Nun gelangen Sie auf die Student Helpers 
Seite. 
Die Kontaktinformationen werden von der 
vorherigen Eingabe übernommen. Falls 
nicht, ergänzen oder korrigieren Sie diese 
hier nochmals. 
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Geben Sie die Kontaktdaten der Ansprech-
person für die Student Helpers an. 
 
 

 

 

Diese Informationen beziehen sich konkret 
auf Ihre Student Helpers Anfrage. 
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Im Abschnitt «Buchungsanfrage Student Hel-
pers» erfassen Sie nun die verschiedenen 
Jobs/Schichten, die Sie benötigen.  
 

1. Benötigen Sie eine grössere Anzahl 
Student Helpers, können Sie uns die 
Anfrage auch per Excel Formular zu-
stellen. Laden Sie dazu das vorge-
geben Excel Formular runter und fül-
len es aus. Bitte nur das Download 
Formular nutzen. Andere Excel-Da-
teien können wir nicht weiterverar-
beiten. 
 

2. Das ausgefüllte Formular laden Sie 
auf der gleichen Seite wieder hoch. 
Klicken Sie auf «WEITER», um die 
Anfrage abzuschliessen 

 
3. Kleinere Anfragen erfassen Sie di-

rekt auf der Webseite. Nach Eingabe 
der Daten klicken Sie auf «HINZU-
FÜGEN». Der erfasste Job erscheint 
in der Liste. 

 
4. Haben Sie den Job falsch erfasst, 

klicken Sie auf das «X» und der Job 
verschwindet. 

 
5. Haben Sie alle Jobs erfasst, können 

Sie die Übersicht als Excel herunter-
laden. 

 
6. Klicken Sie auf «WEITER», um die 

Anfrage abzuschliessen. 

 

 
 

Sie gelangen jetzt auf diese Seite und kön-
nen nun über «Antrag abschliessen» den 
Vorgang beenden oder über «ZURÜCK» die 
Eingaben nochmals bearbeiten. 
 
Bitte geben Sie an, ob Sie Ihren Antrag Defi-
nitiv einreichen möchten oder nicht. Haben 
Sie noch nicht alle Details beisammen oder 
brauchen ev. noch weitere Jobs, können Sie 
«Nein» auswählen und Ihren Antrag zu ei-
nem späteren Zeitpunkt weiterbearbeiten. 
 
Klicken Sie auf «Antrag abschliessen» um 
den Vorgang zu beenden. 
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Sie sind wieder zurück auf der Einstiegsseite 
der Anträge. 
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7.4. Einsatzplanung 

 

Nach dem wir Ihre Anfrage bearbeitet und ein Team zusammengestellt haben, werden wir 

Sie wieder kontaktieren. 

 

Die ganze Einsatzplanung erfolgt über den 
entsprechenden Menüpunkt «Einsatzpla-
nung». 

 

 
 

Wählen Sie im Dropdown Ihren Antrag aus. 

 

 

In der ersten Übersicht finden Sie die Ein-
satzplanung Student Helpers vor. Über die 
Dropdown Funktion können Sie nach «Regu-
lären» oder «Standby» Jobs filtern. 
 
Mit dem Scrollbalken sehen Sie weitere In-
formationen zu den Student Helpers. 
 
Den Einsatzplan können Sie als Excel herun-
terladen. 
 
Die zweite Übersicht zeigt die Liste der Jobs 
an. 
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7.4.1. Stunden validieren 

 

Die geleisteten Arbeitsstunden der Student Helpers werden neu direkt über die Plattform 

Servix erfasst. Die Student Helpers sind angehalten direkt nach Einsatzende ihre Stunden 

auf Servix zu erfassen. Sie als Projektleitende/r validieren die Stunden und das Feedback 

ebenfalls direkt auf Servix, gerne bis spätestens 3 Tage nach Einsatzende. 

 

Für Grossanlässe können wir die Eingabe ebenfalls über ein Excel abwickeln. Melden Sie 

sich in diesem Fall bei uns. 

 

Über den Button «Bleistift» gelangen Sie 
zum jeweiligen Einsatz der Student Helpers. 

 

 
 

Im Abschnitt «Informationen zum Einsatz» 
stehen der Name der Student Helpers, der 
Jobtitel sowie die geplanten Einsatzzeiten. 
Bei Student Helpers die ausgefallen sind, kli-
cken Sie auf «Ja» und am Ende der Seite 
auf «Speichern». 

 

 

Kommt der Standby zum Einsatz, erscheinen 
zusätzlichen Abfragen. Klicken Sie auf Ja 
und geben Sie den Namen ein, für welche 
der Standby im Einsatz war. 
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Im nächsten Abschnitt «Stundenrapport und 
Feedback» sehen Sie als erstes die rappor-
tierten Stunden. 
 
Die von der Student Helpers rapportierten 
Stunden werden automatisch auch bei den 
validierten Stunden aufgeführt. Sind die 
Stunden richtig erfasst, brauchen Sie nichts 
zu tun. Wenn nicht, können Sie diese hier 
überschreiben. 
 

 

 

Über die Dropdown Auswahl können Sie 
eine entsprechende Beurteilung abgeben. 
 
Zum Schluss bitte das Häkchen setzen so-
wie auf «Speichern» klicken. 

 

 
 

 

 

7.5. Projektabrechnung 

 

Die Projektabrechnung erfolgt wie bis anhin via ETHIS oder Rechnung (ETH-nahe Organisa-

tionen und Externe). 

 

 

7.6. Weitere Informationen zum Einsatz von Student Helpers 

 

Auf der Student Helpers Webseite finden Sie weitere hilfreiche Informationen wie die «Gui-

delines für den Einsatz von Student Helpers» sowie die «Preisliste Student Helpers».  

https://ethz.ch/staffnet/de/service/events/student-helpers.html
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8. Wie kann ich auf Servix Tour-Aufträge erfassen und bearbeiten? 
 

8.1. Einleitung 

 

Diese Anleitung führt Sie durch den Erfassungsprozess auf Servix und erklärt, wie Sie eine 

Führung/Tour bei uns Anfragen können. 

 

8.2. Start 

 

Öffnen Sie Servix (https://servix.ethz.ch/) und 
melden Sie sich über Login (intern)→ oder Login 
(extern)→ entsprechend an. 
 
Falls Sie noch keinen Login besitzen, wählen 
Sie Benutzer anlegen→. 
 
Login-Daten: 
Interne: ETH-Benutzername und ETH-Passwort 
Externe: Neues Login mit Passwort muss ange-
legt werden. 
 
Wählen Sie anschliessend Tour buchen→ um 
fortzufahren. 

 

 

 

8.3. Neuer Antrag 

 

Auf dieser Seite können Sie nun Ihre Bu-
chungsanfrage starten. 
 
Ihre Personalien 
Füllen Sie Ihre Kontaktinformationen aus. 
Bereits erfasste Informationen unter «Mein 
Profil» werden hier angezeigt. 

 

 

https://servix.ethz.ch/
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Kontakt vor Ort 
Geben Sie die Kontaktdaten der Ansprech-
person vor Ort ein. Falls Sie selber die Kon-
taktperson sind, aktivieren Sie die Checkbox 
«Kontakt vor Ort ist Antragsteller/in». 

 

 

 

Informationen zur gewünschten Tour 
Bitte beantworten Sie hier alle benötigten 
Fragen, damit wir für Sie eine passende Of-
ferte erstellen können. 

 

 
 

Bitte tragen Sie hier weitere Wünsche 
und/oder Anmerkungen ein. Ebenfalls haben 
Sie die Möglichkeit, Dokumente Ihrerseits 
hochzuladen. 
Klicken Sie anschliessend auf WEITER. 

 

 

Klicken Sie zum Abschluss auf Antrag ab-
schliessen 
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Sie sind wieder zurück auf der Einstiegs-
seite. 

 
 

 

8.4. Tour-Aufträge 

 

In dieser Übersicht sehen Sie Ihre Tour-An-
träge und können über «Neuer Antrag» einen 
neuen Tour-Antrag anlegen. 
 

 

 
 

 

 

8.5. Weitere Informationen zu unseren Führungen und Touren an der ETH 

 

Auf der ETH Zürich Tours Website finden Sie weitere hilfreiche Informationen über unsere 

einzelnen Angebote. 

 

 

  

https://ethz.ch/de/campus/erleben/eth-entdecken/tours.html
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9. Was muss ich als Student Helper über Servix wissen? 
 

9.1. Meine Jobs 

 

Über den Menüpunkt «Meine Jobs» findest 
du alle für dich wichtige Informationen zu 
Jobs und Anlässen. Über die Auswahlliste 
gelangst du zu den verschiedenen Informati-
onen. Touren Guides der ETH Zürich arbei-
ten ebenfalls auf dieser Plattform. Du kannst 
diese Auswahlmöglichkeiten jedoch ignorie-
ren (ausgenommen du bist auch Guide). 

 

 
 

Unter «Offene Jobs (Student Helpers)» sind 
alle Jobs aufgelistet, für welche du dich an-
melden kannst. Du erhältst wie bis anhin 
vorab eine E-Mail, wenn neue Jobs aufge-
schaltet sind. 
 

1. Über den Button «Bleistift» gelangst 
du zum Jobdetail. 

 
Hast du dich für einen Job angemeldet, ver-
schwindet der Job aus dieser Ansicht. 

 

 
 

Im Jobdetail findest du alle Informationen zu 
Anlass und Job. 
 

2. Über den Button «Anmelden» kannst 
du dich bei Interesse und Erfüllen 
der Anforderungen für den Job an-
melden. 

 

 

 
 



 

 

28 
 

 
 

 
 

 
  

 

Abteilung Campus Services 

 

  

Unter «Meine Einsätze (Student Helpers)» 
findest du alle Jobs vor, für die du dich ange-
meldet hast, sowie deine bestätigten Jobs. 
 

1. Der Status zeigt dir an, ob der Job 
bereits bestätigt ist oder noch nicht. 
Wird dir ein Job abgesagt, be-
kommst du eine Absage-E-Mail und 
der Job verschwindet aus dieser An-
sicht. 

 

 

 
 

Unter «Vergangene Einsätze (Student Hel-
pers) findest du alle deine vergangenen 
Jobs. 
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9.2. Stunden rapportieren 

 

Neu musst du deine Arbeitsstunden direkt 
über Servix rapportieren.  
 
WICHTIG:  
Bitte immer unmittelbar nach Einsatzende 
die Stunden direkt auf der Plattform rappor-
tieren. 
 
 

1. Wähle in der Auswahlliste «Meine 
Einsätze Student Helpers» aus. 

2. Gelange über den Button «Bleistift» 
zu deinem ausgeführten Job. 

3. Im Jobdetail erscheint neu der Ab-
schnitt «Stundenrapportierung und 
Feedback» 

4. Trage die effektiven Zeiten ein; Da-
tum und Uhrzeit. 

5. Trage deine Pause in Minuten ein. 
6. Setze das Häkchen. 
7. Wenn du möchtest, kannst du neu 

ein Feedback geben. 
8. Am Ende der Seite auf den «Spei-

chern» Button klicken. 
 
Sobald der/die ProjektleiterIn deine rappor-
tierten Stunden validiert hat, verschwindet 
der Job aus dieser Ansicht. 
 

 

 

 

 

 

 

9.3. Standbys 

Kommst du als Standby zum Einsatz, musst du deine Einsatzzeiten gemäss 9.2 rapportie-

ren. 

 

Kommst du nicht zum Einsatz brauchst du nichts weiter zu tun. 

 

 

9.4. Mein Profil 

 

Halte stets deine Daten aktuell. Über den 
Menüpunkt «Mein Profil» kannst du diese 
pflegen. 
 

 

 
 

 


