
 
 

 
 
 
                       
Richtlinie  für  die  obligatorische  Seminarwoche  D-­ARCH  (interne  elektronische  
Einschreibung)  vom  12.  Juni  2006.  
  
  
  
Organisation  
  
Angabe  der  Reisedestination  durch  die  Professur  /  Dozentur  unter  
www.einschreibung.arch.ethz.ch/seminarwoche/prof    
mit  Angabe  der  max./min.  Teilnehmerzahl  (absolutes  Min.:  10  Studierende!)    und  dem  
Kostenrahmen  pro  Teilnehmer  bis  zum  Beginn  der  jeweiligen  internen  Einschreibefrist    
(s.  Semestertermine)  für  die  Studierenden.  
  
Kostenrahmen  A:  CHF  50.-­  bis  250.-­        
Kostenrahmen  B:  CHF  251.-­  bis  500.-­        
Kostenrahmen  C:  CHF  501.-­  bis  750.-­        
Kostenrahmen  D:  CHF  751.-­  bis  1000.-­        
Kostenrahmen  E:  CHF  1001  bis  1500.-­        
Kostenrahmen  F:  über  CHF  1500.-­           
  
  
Von  ca.  Mitte  August  (Herbstsemester),  resp.  ca.  Mitte  Januar  (Frühjahrssemester)  findet  die  
interne  Einschreibung  statt.  Die  Einschreibung  erfolgt  nach  dem  Losverfahren  mit  Angabe  
von  drei  Prioritäten  (Einzelheiten  zum  Modus  unter:  
www.einschreibung.arch.ethz.ch/seminarwoche/modus  Studierende,  die  auf  Grund  Ihrer  
Prioritäten  keiner  Professur/Dozentur  zugeteilt  werden  konnten,  können  während  einer  
kurzen  Nachfrist  freie  Plätze  belegen.  Nach  diesem  Termin  erhalten  die  Studierenden  ein  
entsprechendes  Bestätigungsmail.    Mit  dem  Versand  dieser  Mails  wird  die  Anmeldung  
verbindlich.  Ein  Rücktritt  ist  ab  diesem  Zeitpunkt  nur  mit  entschuldbaren  Gründen  möglich.  
Dies  sind:  Unfall,  Krankheit  (belegt  durch  ärztliches  Zeugnis),  das  Nichtbestehen  einzelner  
oder  mehrerer  Prüfungsblöcke  der  Basis-­  oder  Bachelorprüfungen,  Studienabbruch,  und  
Todesfall  in  der  Familie.  Können  keine  entschuldbaren  Gründe  geltend  gemacht  werden,  ist  
der  volle  Preis  zu  bezahlen.  
  
Auf  Grund  der  Teilnehmerzahl  werden  durch  die  Professuren/Dozenturen  die  Gesamtkosten  
errechnet.  Innert  zweier  Wochen  wird  der  Fakturierungspreis  (effektiv  durch  die  
Studierenden  zu  bezahlender  Preis)  definiert  und  mittels  der  Administrations-­Schnittstelle  für  
verantwortliche  Personen  (www.einschreibung.arch.ethz.ch/seminarwoche/assi)  eingegeben.  
  
  
Anschliessend  erfolgt  der  Versand  der  Rechnung  durch  die  Finanzabteilung.    Erstsemestrige  
und  Gaststudierende,  die  das  Studium  im  Wintersemester  aufnehmen,  werden  durch  das  
Studiensekretariat  auf  die  Einschreibung  aufmerksam  gemacht.  
  
Wichtig:  Zusätzlich  zur  internen  Einschreibung  ist  die  Seminarwoche  als  Lehrveranstaltung  
unter  www.mystudies.ethz.ch  zu  belegen.  Ansonsten  ist  die  Vergabe  von  Kreditpunkten  
unmöglich!  



 
 

Finanzierung  und  Dokumentation  
  
Jeder  organisierenden  Professur/Dozentur  werden  folgende  Beiträge  zugesprochen:  
  
10  –  20  teilnehmende  Studierende:      CHF  1500.-­  
21  –  40  teilnehmende  Studierende:      CHF  3000.-­  
mehr  als  40  teilnehmende  Studierende:   CHF  4000.-­  
  
Dieser  Pauschalbetrag  dient  ausschliesslich  zur  Ermässigung  der  Kosten  für  die  
Studierenden.  Auf  keinen  Fall  dürfen  damit  Gäste  der  Professur  finanziert  werden!  Die  
Fakturierung  für  Gäste  und  Angehörige  der  Professuren/Dozenturen  ist  Sache  der  jeweiligen  
organisierenden  Professur/Dozentur.  Es  werden  maximal  zwei  Reisen  pro  Professur  
unterstützt.  
  
Der  gewählte  Kostenrahmen  muss  zwingend  eingehalten  werden.  Auf  Grund  der  exakten  
Preisberechnung  legen  die  Professuren/Dozenturen  den  Preis  fest.  Den  Studierenden  
werden  die  Gesamtkosten  (abzüglich  Kostenbeitrag  des  D-­ARCH)  verrechnet.  Weitere  
Auslagen  gehen  zu  Lasten  der  Studierenden  (Verpflegung,  Freizeit,  individuelle  Ausgaben).  
  
  
Einnahmenüberschüsse  werden  nicht  rückerstattet!  
  
Es  sollen  nach  Möglichkeit  sämtliche  Ausgaben  vor  Antritt  der  Reise  durch  Rechnungen  
beglichen  werden.  Das  Bargeldrisiko  muss  möglichst  klein  gehalten  werden  
(Kreditkartenzahlung).  Unmittelbar  nach  der  Rückkehr  sind  die  Belege  der  getätigten  
Ausgaben  im  Ethis  zu  erfassen.  
  
Jede  Professur  erstellt  einen  Reisebericht  (Dokumentation).  Dieser  wird  im  Sekretariat  
Personal/Finanzen  abgegeben  und  elektronisch  auf  dem  Server1  abgelegt.    
  
arch-­server.ethz.ch/seminarreader  
  
www.einschreibung.arch.ethz.ch/seminarwoche/prof  (Unter  diesem  Link  finden  sich  weitere  
Informationen  zur  Vorbereitung  einer  Seminarwoche).    
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
Stand:  01.08.2016  

                                                        
1  Mit  Server  verbinden  siehe  www.it.arch.ethz.ch  -­> 


