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1. Outlook öffnen: mail.ethz.ch 
 

 

  
 
 
2. Kalender öffnen 
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3. Neuen Termin machen: 

 

 
 
4. Person (Sitzungszimmer) hinzufügen: 
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5. Abschliessen mit «Senden» oder Verfügbarkeit überprüfen mit «Terminplanungs-

Assistent» 
 

 
 

 
 
 
 
 


