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Administrativer Ablauf für Hilfsassistenten am D-INFK 
 
 
Alle Korrespondenz über die E-Mail-Adresse: teaching.assistants@inf.ethz.ch. 
 
• Didaktik-Kurs ist für Neueinsteiger obligatorisch und über den Stundenansatz abgegol-

ten. 
• Arbeitsstunden gemäss Richtlinien: maximal 15 Stunden pro Woche. 
• Abrechnung via Timesheet (wird elektronisch abgegeben durch den Chefassistenten).  
• Monatliche Meldung der geleisteten Stunden in Viertelstunden-Schritten und im Dezimalsys-

tem (0.25 / 0.50 / 0.75). 
• HA und Chefassistent (oder Vertreter) unterschreiben das Timesheet. Die Abgabe des 

Timesheet erfolgt im PDF-Format bis spätestens am 10. des Folgemonats der geleisteten 
Stunden per E-Mail an: teaching.assistants@inf.ethz.ch. 

• Für die Abrechnung gibt es einigen Fällen Ausnahmeregelungen, über die der Chefassistent 
informiert.  

• Auszahlung erfolgt im Folgemonat der geleisteten Stunden. 
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